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Na temelju clanka 79.Statuta Opcine Strizivojna ,,Sluzbeni glasnik® opcine
Strizivojna, broj 2/13., a u skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne
novine“, broj 139/10) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, broj 78/11), nacelnik
Op¢ine Strizivojna donosi;

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA,
TE PLACANJA PO RACUNIMA
U OPCINI STRIZIVOJNA
Clanak 1.
Postupak zaprimanja i provjere racuna, te placanja po ra¢unima u Op¢ini Strizivojna
izvodi se po slijede¢oj proceduri:

- Zaprimanje ra¢una
Racuni se zaprimaju u Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine Strizivojnaor gdje dobivaju
prijemni Stambilj s datumom primitka. Racune zaprima tajnik .
Racun mora sadrzavati slijedece podatke:

- mjesto izdavanja, broj i nadnevak,

- ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj izdavatelja,

- ime (naziv), adresu i identifikacijski broj narucitelja robe, radova i isluga,

- koli¢inu i uobic€ajeni trgovacki naziv isporucenih roba, vrstu i koli¢inu obavljenih

usluga i izvedenih radova,

- nadnevak isporuke roba, obavljenih usluga ili izvedenih radova,

- iznos naknade (cijene) za isporucenu robu, obavljene usluge i izvedene radove,

- zbrojni iznos naknade i poreza,

- ktatki opis poslovnog dogadaja 1

- potpis i pecat ovlaStene osobe izdavatelja ratuna

Zaprimljeni racuni sadrze referencu na broj narudZbenice / ugovora na temelju koje su roba,
usluge 1 radovi isporucent ili izvedeni, odnosno na drugi odgovarajuci prihvaceni podnesak u
poslovanju izmedu pravnih i fizickih osoba.

Racuni sadrze detaljnu specifikaciju roba / usluga / radova koja odgovara opisu 1 specifikaciji
roba / usluga / radova definiranih narudzbenicom, odnosno ugovorom.

- Provjera racuna

U Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine Strizivojna obavlja se racunska i formalna

ispravnost racuna i to tako da se provjerava slijedece:

- dalije iznos na racunu u skladu s ugovorenim iznosom, odnosno iznosom na narudzbenici

- dali je racun dostavljen u originalu ili valjanoj preslici originala (potpisanoj i ovjerenoj),

- dali su broj 1 naziv ugovora navedeni na ra¢unu tocni,

- dali je upisan broj racuna,

- dali sunaziv 1 adresa dobavljaca na ra¢unu toc¢ni,

- dali je datum izdavanja racuna datum nakon datuma potpisivanja ugovora / narudzbenice,

- da li su broj bankovnog racuna na koji je dobavljac trazio isplatu (definiranog u ugovoru) i
bankovnog racuna navedenog na racunu isti,

- dalije iznos PDV-a istaknut na ra¢unu,

- dali je racun potpisan i pecatiran od strane dobavljaca ili je upisano da je valjan bez
potpisa i pecata,
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- dali je konac¢na obracunska situacija potpisana od strane nadzornog inZenjera (u slucaju
placanja za radove) i od strane ovlastene osobe narucitelja,

- dali je popust naveden u ugovoru uzet u obzir u iznosu navedenom na racunu i

- dali je na otpremnici uz ra¢un navedeno ime i prezime osobe koja je potvrdila preuzimanje
robe / usluga / radova, te da li je ista potpisana.

Nacelnik Op¢ine ili osoba koju on ovlasti obavlja suStinsku kontrolu ra¢una - odgovara li
fakturirana realizacija stvarnoj realizaciji, jesu li isporucCene usluge / oprema i obavljeni
radovi u skladu (kvalitetom i koli¢inom) s ugovorenim.

- Isplata i éuvanje racuna

Nakon obavljene sustinske kontrole racuna, nacelnik ili osoba koju on ovlasti odobrava
isplatu racuna, odnosno daje nalog za plac¢anje u skladu s datumom dospijeca.

Clanak 2.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u SluZzbenom
Glasniku Opc¢ine Strizivojna.
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