SLUZBENI GLASNIK

OPCINE STRIZIVOJNA

Br. 7/13.

Strizivojna, 23. 10. 2013.



waludben: Glasmuk ™~ br. 7723

=1 1.

Temeliem dhnka B7_ stevke & Fabrws o wrboru
Elanove preduzvaetiil els jedmca lobalne |
podraine (regionslne | asoigwave. admedbame
5. 16 [Zbomog Zakons, te Sinks 32 Sanns
opding Strizivojna {_Slha¥beni Glzsnil™ opéine
Streziveina br. 271 3. ) opfimsloo Viede na svogog
knnstimirafucoj sjednici odriano] dama 17 lipoma
2013, podine Eonifelo jo;

RIESENJE O IMENOVANTU

MANDIATNE KOMISDE

I
£ Clapove Mandane komistje tmemju se;

1. Hrvoje Glavalevit - 7= predsiadnika
2 fifja Andrijevic- za tlans
2 LukaKai- 2 am

n

Mandatra kemisija avicliuje opémsion Vijede ns
konstitumijucoj sjednicl o mbranim vijednicima, o
p-ndn:snnm ostaviouna ma dulnost vijednike, o
zamjsmicima yijecniks koji podinju obnafat
dudmoss i raspravijajo o dogim pitenjims koji se
oddnnse na mandstna prava vijednika.

in

Strufne § siminsirativne poclove za
Komisiju pbavit & Jedinetveni Upravni odjel
apins SrEivojne

REPBULIEA HRVATSEA
OSJECKO-BARANISEA ZUPANTIA
OPCINA STRIZIVOTSA
OPCINSKO VIJECE
klasai01-01/13-01:53

Uz broj: 212 108-01-13-1

Strizivojna, 17. Hpoja 2013

Predajadnik opfinskog Vijeda
Zdravko Kvesié v.r.

Temehem &lanks 87 savicz d, Zekona o Ehom
Slanova predsomvmiciiih tijels podinica iokaloe 1
podrucne (regionaine) samouprave. odradbama
4.1 6. Izbomos Fakons_ te flanie 32, Stsnuts
opéing Srrrivojne | Shithen: Glesalk™ opline
Strizivogna br: 2713, ) opdinsio Vijeds ns svojoj
konstiniirajucoj ssednici odranod dana 17 Yipnja
2013, podine donijelo jec

RIESENIE
O IMEMNOVANIL KOMISITE ZATZBOR |
IMENGVANIE
OPCINE STRIZIVOINA
I

U Komisiju z2 izbor § imenovamie b ¢

§. Tvan Dasovit za predejedaika
-2, Tija Andrijevié zz Clam
3 Mo Ravie s S
]
Kornisa raspraviie | prediae korgtides 7 o predgiedni |
keandhidaie 7 by U Grigin CeEms odredene oo

m
Privediony iz i 1 ovor FieSenm Komzgs podnoes
el ko Vit opioe Sizhag

n
Siruine adminisvoe poskove 7z Kormssiu chnit i

REPBULIKA HRVATSKA
OSIECKQ-BARANISKA FUPANDIA
OPCINA STRIZTVOINA

OPCINSKO VIJECE
Klasa:01-01/13-05/54
Urbroi-2121/08-01-13-1

Strizlvojes, 17. lipojz 2013

Predujecinik opdinskog Vijeda
Fdraviko Kyvesid vor.



woduZbeni Glasnik™ br. 7/13.

sr. 2.

Temeliem ¢lznics §7. siavia 4. ZFakona o izbora
tanova predstavnickid tilela jedimica lokalne |
podrutne (regronalne} semouprave, odredbami
3. 16, Irbormog Zakoaa, & Elanka 32, Sanita
opéine Strizivoisa ( Shatberi Glasnik™ opdine
Stririvajna br. 213.) opéinsko Vijede na svoioj
konstituirajod) sjednici odriena] dana 17 lipnja
2013. godine doxijelo je;

RIESENIE
O IMENOVANIL PREDSJEDNIEA
OPCINSKOG VUECA
OPCINE STRIZIVOINA

|

Zdrvko Kvezil bz = ma preduedmbn opdinckon
Vijeta opsine Sizives )

m
Cheo Rjelenie s o2 obgaviti v _She¥henom Glasnilar
REPBULIKA HEVATSKA
OSJECKO-BARANISKA JUPANDA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VUECE
Rlasa-01-01/1301555
Lirbroj2121/08-01-13-1
Strizivojoa. 17 Hpoga 2013

Predsjednik opdmskos Vijeta
Zdravkoe Kyvesié vor.

Temeljem Elankn 87. smvica 4. Fakons o Zhom
tlanova predsmviidiil djels jedinics lokalne 1
podrutne (regionaine ) ssmouprave, odredbams
5.1 6. Irdbonog Lakons, b Lianks 32 Sisiues
opime Strizivojna (. Shkatbend Glasalk™ opdine
Strizivajna br. 2713, ) cpdinko Viede ma svojoj
konstituirajudo; spednaci odriamnos dana | 7.hpaja
3013, godine donielo je;

RIESENTE
O IMENOVANIL POTPREDSIEDNIRA

OPCINSKOG VUECA
OPCINE STRIZIVOINA

Hrvoje Glavadesis birs s i potprediednii
ek Yieia opcioe Sirktives
n

m

Ovo Rjetenje fma se objaviti u Shafbenom Glasailar
opéine Strizivojaa

REPBULIKA HREVATSKA
OSIECKO-BARANISKA FUPANLA
QPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VUECE
Klasa-01-01/13-01736

Ur broj:2121/108-01-13-1

Serizivoina, |7, lipnje 2013

Predsjeduik opcinskog Vijeia

Fdavko Kvesid vor



SluZbent Glasnik™ be 7/13.

Temeljem Clanka 37, Statuta opine Strizivojnn
[ Shetbeni Glasnik™ opéine Strizivojna br. 2773.)
opéinskn Viiete na svojof siedmic odriano] dany
i'7.stpuja 2013. godine donijelo je;
RIESENJE
O MENOVANTL KOMISHE ZA
STATUT, POSLOVNIK | MORMATIVNU
DIELATHOST
|

U komisiju 72 Siztul, Poslowvmik 1 normativoy
dielamaost braju s<;

1. Zdravko Depmedic baccing.agr.-

predsjedniln
Hrvoje Glavalevic - za flana
Antun Duhovié — za Elana
i
Komisija raspravijz i prediale sadrkaj
Stamuta, Poslovnika o rade opéinskog Vijeda,
uskiaduje isti z2 7akonom, prediz?e opiinskom
Vijetu usvajanje istih i prilikom svake izmjene
zakona vril uskladivanie istih, tesvaku dregu
normativog djelamos opline Srizivoina
o

Prijedlope iz todke [ ovop Rietenja
Komisija podnosi predajednitn oplinskop Vijeda
ppdime SIrEVOIRL.

(1]

Studne | admintsrativoe postove 13
Komisiju obavit ce Jedinstveni Upravai odjel
opdine Soimvoima

ol b

W
Ovo RjeSenje stupa na snzgu danom

donodenja § ima sz objavitt u Slufbenom

Glasniku™ opéine Swinvojoa

REPBULIKA HRVATSKA
OSIECKO-BARANISEA ZUPANIIA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VUECE
Klasa-0l-00/13-01/57
Ur.beoj:2121°08-01-13-1

Smizivoina, I8, srpmja 2013

Fdravko Kvesié vr

Temeljem Eianka 32. Swatuts opdine Striziviojna

(.. Slurbeni Glasnik™ opdine Strrivoina be 213
opcmsko Vijede na svojod spodnici odrianoj dana
| 7-srpnia 201 3. podine donfelo je,

RIESEMIE
O IMENOVANIU KOMISIJE ZA
POPIS INVENTARA OPCINE STRIFIVOINA

1
U komisiju #a popis inventara opdime Smizivoina
biraju se;
Ivanka Damjanovic- 22 prodsjedmca
Elavica Damjanovic - £ dlana
Ive Damjanovic — 72 £lens

R

1]
Komisija se imenuje n2 rok od Setini
godine.
1

Ovo Rjelenje stipa na snagu dasom donotenia 1
ima se objavit u Shobenom Glasalon™ opline
SriZivojna

REPBULIEA HRVATSEA
OSJECKO-BARANISKA ZUPANUA
OPCINA STRIZIVOINA

OPCINSKED VIDECE
Klaza01-01/13-01:38

Lrbroj:212 108-01-13-1

Strizvojna, [B. srpnja 2013

Predsjednik opdinskos Viteda

Fdravko Bovesié v



Slulbeni Glasaik™ be. 7713,

str. 4.

Temeljem &lanica 32. Statuis opéine Strizivojna
{.5lutbent Glasntk™ opdine Smizivojna br. 2/13.)
opciniko Vijete na svojo sjednici odr2anoj dana
I'7 srpnja 201 5. podine donfjelo je;

RIESENITE
O IMENOVANIT KOMISUE ZA
ZA SOCUALNU SKRE OPCINE STRIZIVOINA

I
U komisijo 22 secijalnu skrb opcine Strizivojna
biraju se;

Zefko Gulfatevic- za predsjednika
Hija Andrijevié - za £lana
Luka kané — m Sana

Il

Sl Nafl wem
- 1 n

11

Crhp Rjetenje stups na aagu dangm
doooienja | ima 32 obfavitl o Shubenom
Glasaku” opéine Swririvoina

REPBULIEA HRVATSEA
OSIECKO-BARANISKA FUPANIIA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VIECE
Klasa:01-01/1301/59
Ur.broj:2121/08-01-13-1

Stmizivoina 18, spoja 713

Predsjednik oplinskog Vijela

Zidraviio Kvesid vir,



Slubern Glasmk™ br. 7/13.

Temeljem tlanka 32. SnEs opline Srizivojnn
[Slhcteni Glasplk™ opdine Strizivojna be, 2713.)
upémi]:a Vijede ne swolo) sjadnic edriano] dana
17 srprja 2013, godine dongelo je,

RIESENIE
O IMENOVANIL KOMISUE 24
2 PROCIENU IMOVINE OPCINE
STRIZIVOINA
1
L komisijo 23 procjenu imovine opdine
Strivivojna birsju se;

Mio Ragu? dipl in2-stroj. 28 predsjednika
Zdravko Kvesié- za ¢lana
Mato Ravlif - za ¢jana
Ivanks Damjanovid = z2a Slann
n

e

Komisijz =2 imenu)s ma rok od Setir
podine. ;
|

Onvo Rislenje stupe na snagu deanom
donodenps 1 ma se obfavit u _Shu¥fbenom
Glasniku™ opéine Smirmvojna

REPBULIKA HRVATSKA
OSIECKO-BARANISKA JUPANDA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKOVUECE
Klasa-01-01/13-01/6]
Urbroj-212108-01-13-1

Strimvoine, 15 apaja 2013

Predsjednik cpéinskog Vijeda

Jdmvike Kvesid v

Temehjem clanks 32, Starors opdine Szivoina
(., Sludbeni Glasalk™ opdine Surixvojan br. 2703.)
opcinsko Vijede na svojoj sjednici odriano) dama
17.srprja 2013. godine donijelo jo:

RIESENIE
O IMENOVANIU KOMISUE ZA
ZA POLISKE 8TETE NA PODRUCTU OPCINE
STRIZIVOINA

|
U komisiju zz poliske £tete na podmiju
opéine Strinvojna biragu se;

Mikola Degmelic- za predejednila
Hrvoje Glavalevié- = fana
Marko Damjanovic —za &lans

1

At e

Komisija s¢ imenuje na rok od Setin

n

Ovwo Rjedenje stups na snage danom
donodenia [ ima s= objaviti u JSha¥benom
Cilasniku™ opdine STizivojna

REPBULIKA HRVATSEA
OSIECKO-BARANISKA ZUPANTIA
OPCINA STRIZIVOINA

OPCINSKO VIECE
Kiln=a-01-01/13-00/60

Lir brop:2121/08-01-13-1

Strizvojaa, 18 srpaja 2013,

Predajednik opimakog Vijeds

Zdravko Kvesid v,



uFoeni Glasnik" br. 7/13.

Temeljerm Slanka 32, Snma opdine Stmixvoma
[-Slebeni Glesnik opline Strizvoma br. 2/13.)
optimsko Yipede 6s svog) madrec odekanog dana
I 7 =rprga 2013, podme domjeio je;

RIESENIE
O PAENOVANIU KOMISUE ZA
ZA PRACENIE STANIA U POIJOFRIVREDI
Ma PODRUCIU OPCINE STRIZIVOINA
1

U komisju 72 pradenis stanja o
poljoprivredi ne podrodiu opéns Strizivojna biraju
=

Hrvioje Glavalevit - xa predslednika
Ivan Datovid- 2= £lana
Nikols Degmed it —2a £lana
Ivo MEE - ra 2lana
Stjepan Deprmedit - 22 flena
it

T S
F T i R ]

Komisiia i imenuie ma rok od Setinl podine,
I

Ove Rjclenje stupa na snasy danom
dencdenya 1 e se objat o SinFhenom
Glasniku™ opéine STizivojna

REPBULIKA HRVATSKA
OSIECKO-BARANISKA ZUPANIIA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKD VIIECE
Klasx01-01/13-01/62

Urbroj-2 121708-01-13-1

Sirizivoina, 15, scpnja 2013

Predsjednik opéinskos Viieda

Tdravko Kvesiivr

Temeljem Clapks 32 Smnes opdine Srizivoina
{=SHutbeni Glasnik™ opéine Soizivojna br. 2713.)
opcinsko Vijede na svojoj sjednici odrianoj dana
17.srpmja 201 3. godine donijelo je;

RJESENJE
O IMENOYANIU POVIERENSTVA ZA
EL EMENTARNE NEPOGODE NA PODRUCIU
OPCINE STRIZIVOINA

|
U Povjerenstvo 2 elementame nepoends

|. Zdravko Begmeti bacc. ing agr- 7a
jednike
liko JehZié maz ing aor - za Elana
[vo MiBic — = dans
il

Led B0
"o |

Povjerenstvo se imenuje ns rok od Setiri godine.
n

Chvo Bjelenie stupa na spagu dasom
donotenja | ima s& objavili o .Studbenom
Clnsniky” opéine Srizivoina

REPBULIEA HRVATSEA
OSJECKO-BARANISKA ZUPANTIA
OPCINA BTRIZIVOINA
OPCINSKO VUECE
Kinsa:f1-01/13-01/63
Ur-breyj2121/08-01-13-1

Strizivojea, 18, srpnja 2003
Predsjzdnik opéinskog Vijeda
Zdravko Kvesil v,



o haben Gillasmik™ k. 7713,

gte 7.

Temeljem Clanka 32. Statuts opdine Strizivoina
(. Slutbeni Glasnk™ opéine Stririvojns br, 2713.)
opéinske Vijete za svojoi siednici odranoj dana
| T.srpmja 2013, godine doniielo ja;

RIESENTE
O IMENOVANIU UPRAVNOG ODBORA,
FONDA ZA
KREDITIRANIE UCENIKA | STUDENATA
OPCINE STRIZIVOINA
I
U Upravni Cdbor Fonda 72 kreditiranje uientka i

1. I:k!?h:ﬂcgmuﬂ:‘ bacc.img &gy~ 22

predspedniks
2 llija Andrijevié - 22 tlama
3. BodoTeskerz - radlana
I

Upr_.wniur.ﬂmFmd: £ imenyje na rok od Setin

podine,
i |

Ohio Rpelende stima na snasw dendam
dotiodenia | ima =2 obhjavit u  Slufbenom
Glasnikn™ opdine Strizivajns

REPBULIKA HRVATSEA
OSIECKO-BARANISK A ZUPANITA
OPCRVA STRIZIVOINA
OPCINSKO VUECE
KlasaD1-01/13-01/63
Ur.broj:2171/08-01-13-1

Strizivojna, 18 srpajs 2013

Predsjednik opéinskog Vijeés

Zdreviko Kvesid vr,

Temeljem £lanka 32. Statuta opdine Strizivojna
{,.Sludbeni Glasnik® opdine Stririvojna br. 2713.)
opéinsko Vijede na svojoj siednici odriann) dene
17 srpnja 201 3. godine donijelo je,

RIESENJE
O IMENOVANIU UFRAVE GROBLIA
KRALJEVA®
OPCINE STRIZIVOINA
[

U Upravu groblja  Kralieva™ opiine Smizivojna
imenoju se;

1. Ivo Damjanovic — za {lzna

2. Mato Andrijevié- za &ans
3. Bofo Teskera —za flana

n
Uprava groblja Kraljeva™ s2 imenupe ne rok od
Eetiri poding i usko suraduje =3 Upraviteljem
eroblia, te prediafe felenja 22 uredenje, odrkavan)s
| druga pitanjs 1z svog d;lllnhmg:

Urvo Rjetenge stupz o2 smago danom
donofenia [ o se objavitt o Slu¥enom
Glasniky” opéine Stririvojna.

REPBULIKA HRVATSKA
OSIECKD-BARANISEA JUPANUA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VIECE
Klaza:01-01/13-01/64

Ur.broj:2 121/08-01-13-1

Strizivojna, |8 srpoja 2013

Predsjednik opéinskog Vijeda
Fdravko Kvesié vr



_Sludbeni Glasnik™ br. 7/13.

Temeljem &lznka 32 Stanus opline Strizivojne
{,.Sluzbeni Giasaik™ opéine Strizivaina bro 2/13.)
opéimko Vijede ns svojo) sjednici odriano dana
I7.srprja 2013, godine donfjelo jo;
RIESENIE
O IMENOVANIU POVIERERSTVA FA
PRODATL GRABEVINSKDG
FEMLIATAU
VLASNISTVU OPCINE STRIZIVOMNA
1

U Povjerepstvo 22 prodeju gradevinskog semijikia u
vizsmistvy opdine Srizivojns imendju 5
I. [hja Andripevil — ra predspednika
2. 2eljko Guljaievié - ra élana
3. Boko Tedkers - za flana
I
Povierenstvo se mmenuje na rok od Setiri godine
m
Orvo Rjetenie sfupa o srapn danom donofenja |
ima s¢ objavitt o Shhesom Glasniku® opfine

REPBULIKA HEVATSK S
OSIECKO-BARANISK A JUPANIIA
OPCINA STREZIVOINA
OPCINSKO VUECE
Klasa01-01/13-01/65
Urbroj:2121/08-01-13-1

Strizivojna, 18. spnja 2013

Fredsjednik opéinskog Vijeda
Zdraviko Kresié vr.

Temeljem Clanka 32. Statna opline Strizvojng

(. Sludbeni Glasnik™ cpéine Strizivojna be, 2713.)
opéinsko Vijede na svopoj sjednici odrianoj dana
17 srpoja 2013, godine donijelo je;

RIESENIE
D IMENOWANIU POVIERENSTVA Z4
EZGRADNI KANALIZACUE
OPCINE STRIZIVOINA
|
U Povjerenstvo 73 irgradnju kanslizacije
npcmr STDvOjEs [mennju -5,
Mato Andrijevic — za predsjedniks
ZLireviko Degmetic bace ing agr. — 2a &lans
Zehiko Guljafevié - za &lana
Zelfko Jelali mag ing agr. — za flana
Ivan Dasovic — za ¢iana

g s e

I
Povjerenstvo se imenuje na rok od detin godine, ili
do dovrietks kanalizacije.

m
Crvo Rjetenje sfupe na seasn denom donodenia i
ima s¢ objavit u Shefbenom Glasniin™ optine
Strizivojma

REPUBLIKA HRVATSKA
OSIECKO-BARANISKA ZUPANIIA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSED VUECE
Kiasa-01-01/13-01/68
Ur.beoj:2121/08-01-13-1

Stririvojna, |8, srpnjs 2013

Predsjednik opdimkog Vijeda
Jdravio Kveail vt



woluZbeni Glasnik”™ br. 7/13.

ar 9

Temeljem ¢lanks 32, Sustus opdine Strizivaina
{Slurbeni Glasnik™ opdine Strizivojne br, 2713.)
opcintko Vijete na svojoj sjednici odrianoj dana
17 srpaja 2013, podine doniielo je:

RIESENJE
O IMENOVANTU POVIERENSTVA £4A
ODRZAVANIE OBJEKATA U VLASNISTVU

1
U Posjerenstvo za odckavan)s obekata
vizasnidbai opéine Sirirvojna imennjo 55,
1. lija Andrijevic — 23 predsjednika
2 Mzt Andnijeve — = dlene
3. Mato Ravlié — o= flans

mn
Povjerenstvo se imenuje na rok od Letiri godine.
n

Ovo Rjedenje stupa ma snagu danom donodenja i
irna se objaviti u  Shhenom Glasniku* opéine

REPBULIEA HREVATSEA
OSJIECKO-BARANISKA ZUPANUA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VUECE
Klasaci-00713-017%7

Lirbrop:2 121/08-01-135-1

Stririvojna, [8. srpaja 2013

Predsjadnik opdinskop Vijeda
Zdravko Kvesid v

Temeljem &lznka 3. Stamtn opéine Strizivoina
~Shutbeni Glasaik™ opdine Strizivojna br, 2/13),
optinsko Vijede nz sjednici odriancj 17. srpnja
2013. godine donijelo j& ;

RJESENIE
O TMENOWVANIU POTPISNIKA
. RACUNA
OPCINE STRIFZIVOINA
I
£ piipisnike rafuna imenojo s ,
I Mijo Ragu? opdinski Naltelnik
L Ivanka Dampanovié —voditelj knjig-
3. Zdravko Kvesid predsjednik. Vilela

n
donoienja
11
Rjedenje se ima objavit u Siufbeoom Glasnika™
Sine Strizivol
REPUBLIKA HRVATSKA
OSIECKO-BARANISKA ZUPANLIA
OPCINA STREZIVOINA
OPCINSKO VIECE
Rlasa:021-01/15-01/68
Ur.broj=212 1/08-01-13-1
Strizivoina, 18. srpaja 2003,

Predsjednik opéintkop Vijeta
Jdeavko Bvesié v,



~SluZbeni Glasaik”™ br. 7/15.

Temeljem Liznsis 47§ 46, Smiuis opéine
Swizivojne SleXbeni Glasnik™ opdine Smizivojns
br. 213, epémsko Vijede na sjednici odrzanaj 17,
srpaje 201 3. godine Sonfjelo e ;

RIESENJE
O IMENOVANIU INTERMNOG NADSORA
PRORACUNA
OPCINE STRIZIVOINA

I
£a wemi nadmw Proméues opdne Srizvojna
imemE 5,
. Hervoie Glavalevi z3 predsjecniks
2. Zdraviko Kvesi€ za ¢ians
3. Bodo Teskers zz £lana
H
Ovo Rjcfenje stupa aa snagu danom
doapdenja
1

Bjeienje == ima objavin v Shekbonom Gilesniku™
opcine Strizivojra

REPUBLIKA HRVATSEA
OSTECKO-BARANISEA FUPANTA
ObPCNA STRIZTVOMNA
OPCINSKO VUECE
K lasa 00 01/ 30159
Ur.broj 212 OR-01-12-)
Stizveoe 15 sesin 2013
Predsjednd, opdindiog Vijsta

Adravin Kvesie vr.

Temeljem tlanka 46. Statuta opcine Stravojma
WSluFbeni Glasnik™ opéine Strzsvogns by, 2713,
opéinsko Vijede na sjednici odriancy 17, srposa
2013. godine donijelo je :
RIESENIE
O IMENOVANIU POVIERENSTVA F4
IZGRADNIU VATROGASNDG SPREMISTA
SA PRATECIM SADRIAJIMA
OPCINE STRIZIVOINA
I
U Fm-:lnmw 2 izgradnyu vETDgasROg Spremiiny
5a pmccum sadrkajima imennjo se;
Martin Damjanovié 72 predsjadaika
Muito Raviié za dlana
Boto Teskera 23 Ciana
Nikola Degmedié z2 Llana

Ivo Darmjanovié 23 Slam

i
Ovo Rjefene stupa na sz danom dosodenja i
odnosi s¢ na vifjeme do dowrictia gradnje
spremidts ili do kraja mandata vijednika
1]
Rjeienje se ima objavit u _Slufbenom Glasniko™
ppine SirEvoina.
EEPFUBLIKA HRYATSEA
OSIECKO-BARANISKA ZUPANTIA
OPCINA STRIZIVOINA
OPCINSKO VIFECE
Fobzsa:02 10071 3000
Lirbeaj: 212 10801 -13-
Soizivome, 18 seprija 2013,
Predgedaik opimskog Vo
Zdravin Kvesd v

e et 1=



"Slu2beni Glasnik" be. 7/13,

str.11.

Temeljem odredbi Zakona ¢ arhivskom
gradive 1 arhuvima (NN 105/1997. i
64/2000) te &L 47. Statma opéine
Strizivojna (..SluFbeni Glasnik®™ br. 2/13/.),
opéinski Nacelnik dana 15.10. 2013. god.

donio je

PRAVILNIK
o zastiti arhivskog i registraturnopa
gradiva

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilmkom wreduje prikupljanje.
exdlaganje, nadin i uvjeni tuvanja, obrada,
odabiranje 1 wlulivanje, zaStita konstenje
arhivskog i registraturnoga gradiva koje je
nasialo, zaprimljeno ili se¢ korsti u
poslovanju = opéine  Stnzivojra |
njenib’mjegovih  predmka (v daljmem
tekstu: MZ Strizivejna), kao 1 predaja
gradiva nadleznom arhivu.

Sastavmi dio ovoga Praviinika predstavljau
privitku Poscban popis arhivskog 1
registraturnoga gradiva opéine Strizivojna
s mwkovima d&uvanja. koji  obuhvaca
cjelokupno arhivsko i registraturmno gradivo
koje nastaje u poslovanju  opéine
Sinzivojna

Clanak 2.

Cjelobupno  arhivsko 1 registratumno
gradivo opéine Stnyivojna od interesa je 2a
Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu
zastitu bez obzirm je i regismrano il
evidentirano.

Za cjelokupno arhivsko | registratumo
gradivo opéine Strizivojna odgovoran je
Natelmk opiine Stnzivojna .

Nadzor nad zaStitom  cjelokupnop
arhivskog 1 registratumoga gradiva optine
Strizivojna obavlja nadlefni arhiv, 12 se u
tom smisle obvezuju na suradnju sve osobe

odgovome | zadudene za gradivo.
Clanak 3,

Definicije pojmova za potrebe ovoga
Pravilnika:

Arhivska jedinica gradiva jes! najmanja
logitko-sadr?ajna jedinica organizacije
gradiva (predmet, dosje, spis, penodicki
definiran upisnik, zapisnik,...).

Arhivska knjiga je evidencyja ulaska
gradiva u pismohranu, prema vrstama 1
kolitinama.

Arhivskim (registraturnim) gradivom
smatra se  ¢jelokupns dokumentacija
pastala radom ili u posjedu opéine
Strizivojna, bez obare je il nije
evidentirana kroz slubene evidencije (pr.
dokumentacija nastala w  uredskome
poslovanju,  slu?benome  poslovanju,
evidencije,...).

Izlufivanje je postupak kojim sc¢ iz ncke
cjeline gradiva izdvajaju jedinice i1 je
utvrdeni rok éuvanja 1stekao.
Konvencionalne gradive je gradivo za
¢ije istitavanje nisu potrebni  posebni
uredaji.

Nekonvencionalnoe gradive je ono za Eije
su istilavanje potrebni posebni uredaji.
One moZe biti na oputko-magneiskim
medijima, na mikrofilmu ili na CD-u

Odabiranje arhivskoga gradiva je
postupak  kojim $e iz registratumoga
gradiva temeljem utvrdemh propisa
odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje.

Odgovorna osoba za pismohrann je
voditel] ustrojstvene jedinice u Zijem je
sastavu organizirana pismohrana, odnosno
osoba na koju tzkove ovlasti prenese
ravnatelpydirektor/'dekan.
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Paseban popis gradiva s rokovima
fuvanja je popis jedinica gradiva
organiziran prema sadrfmgmim  cjelinama
(poslovnim podruciima) op<ine
Strizivojna, s osnalerim rokovima fuvanja
za svaku jedinicu popisa 1 postupkom s
gradivom nakon isteka roka Suvanja.

Tehnifka jedinica gradiva je jedinics
fizicke organizacije gradiva (svean),
kutija, knjiga, fascik], mapa, mikrofilmska
rola, magnetska maka, CD....)

Zadufenz osoba za pismohranu je osoba
keja  neposredno  obavija  poslove
pismohrane.

Zbirna evidencija gradiva je popis
jedinica cielokupnoga gradiva u posjedu
opéine Strizivoina, bez obzira na mjesto
fuvanja, organiziran prema sadrZajmim
{dokumentacijskim} cielinama:

Clanak 4.

Arhivsko i registraturno gradive nastalo
tijekom -rada 1 poslovanja opdéine
Strizivojna predsavija jednu cjelinu 1 u
pravilu sc ne moZe dijeliti.

[I. OBVEZE STVARATELJA L
IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG
1 REGISTRATURNOGA GRADIVA

Clanak 5.

Opéina Strizivojna kao stvaratelj i
imatelj javmoga arhivskog i
registraturnoga  gradiva duina e
temeljem  Pravilmika o zaitii @ Cuvonju
arhivskeg | reghtraturncga gradiva izvan
arkiva (NN 63904):

- savjesno ga fuvati w sredenom
stanju i osiguravati od o$tecenja
do predaje nadlefnom arhivu,

- dostavljati na zahtjev nadleinog
arhiva popls gradiva i javljati sve
promjene u vezi s njim,

- pribavijati midljenje nadleinog
arhiva prije poduzimanja mjera
koje se odnose na gradivo,

-  redovite  odabirati  arhivsko
gradivo ¥ registraturnoga
gradiva,

- redovito  periodicki  izludivar
gradivo kojemu su istekli rokovi
fuvanja,

- omogudit oviastenim
djelatnicima nadleinog arhiva
obavljanje strufnog nadzora nad
Suvanjem gradiva,

Opéina Strizivojna je takoder duzna
izvijestiti nadleini arhiv o svakoj svojoj
promjeni statusa i wstrojstva  radi
davanja miiljenja o postupanju s
gradivom.

1. PRIKUPLJANJE, OBRADA |
CUVANJE GRADIVA

Clanak 6.

Konvencionalne 1 nekonvencionalno
gradivo opéine Strizivojna prikuplja se
zaprima, obraduje, evidentira, odabire 1
izlutuje. tc osiguava od odtecenja,
unifienja | zagubljenja u prsmohrani.
Odredene cjcline gradiva mogu se &uvati 1
obradivati u drugo] ustrojstvenej jedinici
osim pismohrane ako je to potrebno radi
poslovanja 1 ako je tako utvrdeno ovim
Pravilnikem ili posebnom odlukom.
(radunovadstvena dokumentacija fuva se u
knfigovedsive  do - zakijucenja  tekude
godine, dekumentacija Vijeca, opéinskog
Nacelnika 1 rekuca dokumerntacifa Guva se
v wedy admimisrativnog Tajnika  do
zakljufenja tekuie godine. a profekt,
Odlicke o istim, te drugi radni materijali u
uredu oplinskog Nedelnika do gotovosii
projekta i sl
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Ustrojstvena jedinica koja ¢uva ili obraduje
neku cjelinu gradiva izvan pismohrane
duing ¢ tw gradive evidentirali tc
pismohrani redovito dostavljan podatke o
jedinicama gradiva koje posjeduje, radi
upisa u Zbimu evidenciju iz Elanka 7.
ovoga Pravilnika i provodenja postupka
odabirania 1 izledivanja.

Clanak 7.

U okviru vredovanja pismohrane vodi se:
a) Arhivska knjiga, kao knjiga svidencije
ulaska arhivskog i registraturnoga gradiva
u pismobranu (obrazac 12 NN / Ulama
knjiga s podatcima....)

b} #hima evidencija o  gradivu,
organmizirana kao popis arhivskih jedinca
gradiva unutar sadrajnih cjelina, kao opdi
inventarni pregled cjclokupnoga arhivskog
i registraiurnoga gradiva koje je po bilo
kskvej osmovi uw  posjedu  opdine
Strizivojna. Zbima evidencija sadrfava
slijedede podatke: redmi broj. oznaka
naziv, sadr’aj, vrijeme nastanka, kolidina,
nosac, rok ¢uvanja, napomena.

Clanak 8.

Zbime evidencije gradiva iz prethodnoga
Clanka, dostavljaiu s¢ nadlefnom arhiva
redavito jedrom godiSnje.

1/l Konvencienalno gradivo
Clanak 9.

Rijeseni predmeti i dovrieni spisi (dalje:
gradivo) stavijaju s u za to odredene
omote, fascikle. registratore, arhivske
kutije, sveinjeve. oveze ili arhivske mape
(fascikle s preklopom).... i sl tehnitke
arhivske jedinice. U ustrojstvenc] jedinic
u kojoj je gradivo nastalo {u tzv. prirufnoj
pismohrani), ono s¢ &uva najvile dvije
godine od zavrietks predmeta

Makon toga roka gradive se obavezno
predaje u pismohranu, osim u sluéajevima
iz élanka 6. stavka 3. ovoga Pravilnika, u
sredenom  stanju, tehmilki opremljeno, te
popisano.

Rukovoditelj svake ustrojstvene jedinice
odgovoran je za arhivsko i registraturno
gradivo koje nasizje u  mjegovom
poslovnom  podrufju. od  trenuika
zaprimanja i obrade do predaje na daljnje
fuvanje.

Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo
za koje je zadufen u pogledu sadriaja
podataka, pravedobne obrade, te ukupnog
stanja svakog predmeta kojim raspolaZe.

Svaki zaposlemik koji je zadulen za
gradivo do predaje u pismohranu, duZan ga
je tijekom godine odlagati po utvrdenom
planu koji odgovara naravi posls, e ga
svrstavati w  odgovammjuée  arhivske
jedimice. Na svaku arhivelu jedinicu,
ispisuju se shededi podatci: maziv
institucije, ustrojstvena jedinica, godina
nastanka gradiva, paziv 1 vrsta gradiva,
raspon  brojeva predmeta u  arhivskoj
jedinici, rok fuvanja gradiva.

Clanak 10,

Arhivsko I registratumo gradivo predaje se
u pismohmne uw sredenom  stanju, wu
tehnicki oblikovanim 1 oznaéenim
arhivskim jedinicama, te uz popis jedinica
gradiva obuhvaienog  pnmopredaimim
zapisnikom.

Primopredajmi =~ zapisnik supotpisuju
ovlaiteni zaposlenici koji predaju gradivo 1
odgovomna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohram.

Primopredajni zapisnik izraduje se u dva
primjerka. od kojih jedan uva ustrojsivena
jedinica koja predaje gradivo, a drog
odgovomna osoba za rad  pismohrane,
odnosno zapostenik u pismohrani.
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Odgovoma osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani, dufan je
pregledati sve preuzecte gradivo 1 provjeriti
toénost upisanih podataka

Clanak 11.

Po projemu 1 obradi arhivskog i
regisiraiumoga gradiva na naéin propisan u
odredbama ovoga Pravilmka, gradivo se
rasporeduje na police, odnosno ormare, u
odgovarsjuéim prostorijama pismohrane.

Arhivske 1 registratumo  gradive u
pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim
cjelinama, vremenu nastanka, vrsiama
gradiva i rokovima &uvanja. Nakon
smjeitanje gradiva jednogs podista na
police i u ormare, obavlja s&¢ numeriranje

11172 Nekonvencionalno gradivo
12.

Dokumenti nastali il zaprimljeni u
elektronickom obliky, baze podataka,
clektronicke kopije dokumenata i drugi
elektronicki zapisi pastali u poslovanju
¢uvaju se na nalin koji ih osigurava od
neoviaitenog pnstupa, bnsanja, mijenjanja
ili gubitka podataka sukladno wvadedim
standardima 1= dobroj praksi upravljanja i
zastite informactjskih sustava.

Za svaki ralunalmi  sustav, odnosno
aplikaciju koja se konisti za pohranu ili rad
s elektropitkim dokumentima 1 drugim
elektronickim  zapisima, obverno je
odrediti osobu koja je odgovomna za zastitu
podataka, redovim imadu  sigurnosnib
kopija 1 armviramye podataka, te u pisanom
obliku utvrditi postupak | uéeswalost jzrade
sigumosnih kopija, te postupak obnove
podataka u slufaju greske ili gubitka
podataka

Postupci wmade sigumosnih kopija 1
obnove podataka trebaju bith takvi da

omogude sigumu i cjeloviu  obnovu
podataka u kratkom roku.

Clanak 13,

Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze
podataka ili formata zapisa, obvezno je u
pisanom obliku opisati: svrhu, opseg i
natin konstenja aplikacije; minimalne
hardverske | softverske zahtjeve: mijere
zadtite ?_apisa od neoviaStenoga pristipa,
mijenjanja i gubitka podataka: format i
struktury zepisa; predvideni nalin trajne
pohrane zapisa (npr. fuvanje U @vomom
formatu, konverzilja u drugi format,
kopiranje na drugi medij i dr.). nadin
{tehnologija) na koji ée sc osigurati pristup
podacima ako jo predvideno Cuvanje 1zvan
izvormog  hardverskog 1 sofiverskog
okruZenja; nadin predaje gradiva arhivu
{format Zapisa i medij,
aplikacija‘ichnologija za pristup podacima
koja treba omoguéiti iskoristivost podataka
nakon prodaje, dokumentacija o aplikaciji 1
strukturi zapisa, dokumentacija o postupku
pripreme za predaju).

Clanak 14.
Elektronicki dokumenti i dragi elektronitki
zapisi arhiviraju se i fuvaju u najmanje dva
primjerka. Barem jedan primjerak treba
biti takav daje iz njega moguce obnovit
podatke i moguinost njihova
pregledavanja i konstenia u slufaju gubitka
ili oftedenja podstaka u ralunalnom
susiave u kojem s¢ obavlja pohrama i1
obrada zapisa.
Pri izradi arhivske kopije obvemno se u
pisanom  obliku  utvrduje  predmet
arhiviranja, format i struktura zapisa,
vrijeme i odgovomost za 1zradu kopije, te
da li se zapisi i dalje Euvaju u izvoriinom
informacijskom sustavu ili bridu iz njega.
Prije predaje arhivskih kopija na mjesto
fuvanja obvemo se provjerava njihova
cjelovitost, &itljivost 1 ispravnost.
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Arhivske se kopije predaju na mijesto
fuvanja s  prograrmma,  odnosno
aplikacijama koje su potrebne za njibovo
pregledavanje 1 konStempe, ih s podrobmm
uputama o hardverskim i soffverskim
zahtjevima za pakaz 1 konftenje |
nsvodom ¢ informacijskom sustavu Koji
Irenuine o omogucule.

Cjelovitost, &tljivost 1 ispravnost arhivskih
kopija elektronickih zapisa redovite se
provjerava naymanje jedanput godiinje.
Presnimavanie na novi medij vl se
najman;c svake pete godine, a obvezno ako
su prilikom proviere uofene pogrefke ili
gko je primjerak arhivske kopije nelitliiv.
oftecen ili izgubljen.

V. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 15.

Korstenje jgradiva odobrava osoba
odgovomna za rad pismohrane, odnosno
zaposlemk u pismohrani.

Arhivsko 1 regstratumo gradivo mofe se

koristit u prostorfjama pismohrane samo i
jedmo ur nazodnost odgovome osobe 7a

rad pismohrane. odnosno  zaposlenika
zaduZenog za pismohranu.

Koridtenje sc ostvaruje  neposrednim
vidom u tradene gradivo, izdavanem
preslika ili wzdavanjem onginals.

Originalno arhivsko i registratumo gradivo
mode se izdati na priviemeno koniitenje
jedine putéem odgovamgjuée  potvrde
reversa) 1 cbavesmog upisa u© Knjiguo
posudbe, dok je za uvid | izdavanje kopije
potreban samo upis u evidenciiu.

Clanak 16,

Osoba koja je preuzela gradive na
koriftenje, dulna je isto vratiti u roku
naznadenom u reversi.

Revers =e izdaje u tri pnmjerka. Jedan
primjerak potvrde (reversaj ostavija se na
mjestu gdje je gradive wzdvojemo, drug
primjerak urima odgovoma osoba za rad
pismohrane, odnosno  zaposlenik  u
pismohrani, a treéi primjerak dobiva
zaposlenik, odnosno kornsnik gradiva
Poslije koriStenja gradive se¢ obavezno
vrata na mjesio odakle je i uzcto, & revers
s¢ ponistava.

Clanak 17.

Izdavanje arhivskog | registratumoga
gradiva za vanjske korisnike, Kkoji
temeljem zakona i propisa imaju pravo
uvida u informacije sadrfane u gradiva.
obavlja s¢ temeliem pismene zamolbe
trafitelja.

Koristenje gradiva mo2e s¢ uskratiti u
sluajevima koje propisuje &l. 8 Zakona o
pravu na postup informacijama (NN
172/03).

Clanak 18.

Krajem svake godine, odnosno prije
godifnjeg ulaganja novoga gradiva u
pismohranu, vrii se provjera je li tijekom
godine posudeno gradive wrademo o
pismohranu. Nadzor obavlja odgovoma
psoba za rad pismohrane, odnosno
zaposlenk u pismohram.

Utvrdi li se da posudeno gradive nije
veaceno, odgovorna osobda za  rad

pismohrane, odnosno  zaposlenik u
pismohrani, trake povrat gradiva
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Korisnik gradive pismeno potviduje, uz
supotpis odgovoeme osobe  ustrojstvene
jedinice. ukolike mu zaduZeno gradivo
treba i u slijedado) godini.

¥. POSTUPAK ODABIRANJA |
IZLUCIVANJA GRADIVA

Clanak 20.

Redovito, 2 najkasnije 3 godina od
posljednjegza provedenog postupka, obavlja
s¢ odabiranje arhivskoga i izlulivanje onog
dijela registraturnoga gradiva kojemu je
prema utvrdenim propisima profac 1ok
éuvanja, kako bi se u pismohrani
pravovremeno oslobodio prostor za prirast
novoga gradiva

Odabiranje  arhivskog 1 izlufivanje
registraturnogs gradiva opéine Strizivojna
obavlja se samo ukolike je gradivo sredeno
i popisano sukladno ¢lanku 7. st 2. e
Zlancima 11. i 14. ovoga Pravilnika.

Odabiranje  arhivskog i  izlutivanje
registraiurnogas  gradiva obavlja se
temeliem Pravilmka o wvrednovanmu te
postupku  odabiramia 1 zludivanja
arhivskoga gradiva (NN 902002.) kao 1
Posebnoga popisa iz éll. st2. ovoga
Pravilnika, na kojepa suglasnost daje
nadleim arhiv.
Clanak 21

Rokowvi ¢uvanja navedeni u popisu iz &1 1.

st.2. ovoga Pravilnika pofinju teéi:

- kod uredskih knjiga 1 evidencija - od
kraja godine posljednjega upiss,

- kod vodenjz postupaka - od kraja
godine u koioj je postupak dovrien,

- kod re3enja, dozvolz, odobrenja
potvrda sz ograniéenim trajanjem - od

kraja godine u kojoj su rjelenja,
dozvole ili odobrenja prestali vrijediti
ili su se prestali primjenjivati,

- kod radunovodstvene i knjigovodstvenc
dokumentacije - od dana prihvacanja
zavrinog rafuna za godmu na koju se
ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od podine
osnutka personalnog lista,

- kod ostaloga gradiva - od kraja godine
u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 22.

Postupak za izludivanje registratumoga
gradiva pokrede odgovorna osoba opéinski
Nadelnik.

Popis gradiva 2za izludivanje tireba
sadrZavati nazv  sivaratelja gradiva,
ustrojstvenu jedinicu u kojoj je gradivo
nastalo, jasan i tofan naziv vrste gradiva
koje ¢e se izludivati, starost gradiva
(vrijemc npastanka) i kolifinu izrafenu
brojem sveinjeva, registratora, kmjiga i sk
Za svaku vrsio gradiva ukratko se
obrazlate zadto se prediaZe za izlutivanie i
unidtenje (npr. istekao rok Cuvanja
sukladno popisu iz €11 st. 2, nepotrebno za
dalinje poslovanje, statisticki obradeno i
sl.)
Clanak 23.

Prema potrebi. u pripremi izlu€ivanja mogze
sudjelovati i struéni djclatnik nadleinog
arhiva.

Clanak 24.
Popis gradiva predlofenog za 1zluivanje,
te potpisan od edgovome osobe opéinskog
Nacelnika dostavlja sc nadleznom arhivu.
Nadleni arhiv 1zdaje rjetenje kojim mo2e
predloZeno gradive za zlulivane u
cijelosti odobriti ili u cijelosti odbiti.

Clanak 25.
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Po prnmitku rgefemja o  odobrenju
izlnfivanja iz prethodnoga  Elanka,
odgovorna osoba donos odluku o
izlufivanju  kojom se unvrduje natin
unistavanjs dotiénoga gradiva.

O postupku umitavanja izludenoga gradiva
sastavlja se zapismik kojega s¢ jedan
primjerak dostavija nadleimom arhivi.

Clanak 26,

Ukolike gradive sadrii  povjerljive
podatke, uniStavanje se obaverno provodi
na nadin da podaici ne budu doswpni
osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 27.

Izluéivanje registralummoga gradiva biljes
se u Arhivskoj knjizi, odnosno u Zbimoj
evidenciji gradive u pismohrani, s
naznakom broja i datuma rjedenja
nadleZnog arhiva o odobrenju izlutivania.

V1. PREDAJA GRADIVA
NADLEZNOM ARHIVU
Clanak 28.

Arhivske gradivo opdine Strizivoina
predaie se nadlednom arhiva temeljem
Zakona o arhivskom gradive i arhivima
(NN 105/1997), i Pravilnika o predaji
arhivskoge gradiva arhivima (NN
Q0/2002.).

Javme. arhivske gradive predaje  se
nadlefnom arhive u roku koji u pravilu ne
moZe biti dulii od 30 godina od njegova
nastanka. Gradivo se mode predati 1 prije
isteka toga roka, ako se o tome sporazume
imatel] i nadledm arhiv, ili ako je to nuino
radi zastite gradiva

Arhivsko gradive opéine Strizivojna
predaje se tek  nakon provedenog
odabiranja i izludivanja, u izvomniku,

sredeno i tehnicki opremljeno. oznadeno,

popisano 1 ¢jelovito 2za  odredeno
vremensko razdoblje.

0 pomopredaji  arhivskoga gradiva
nadleini driavm arhiv sastavlja Zapisnik
&ji je sastavni dio popis predanoga
gradiva.

VIL. ZAPOSLENICI VEZANI UZ RAD
PISMOHRANE

Clanak 29.

Opdina  Strizivojna  je  dudna  imati
odgovornu osobu za rad pismohrane, te
zadufenog zaposlernka s punim il
djelomiénim radnim  vremenom u
pismohrani.

Clanak 30,

Zaposlenik u  pismohrani mora man
najmanje srednju struéou spremu, kao i
poloken strufni ispit za djelatnika wu
pismohrani, sukladno Pravilniku o
stuépom usavrsavamju 1 proviend strulne
osposoblienosti djelatnika v pismohranama
{ININ 9372004.).

Ukoliko zaposlenik iz st 1. ovoga ¢lanka
nema poloZen struéni ispit. dufan ga je
poloditi u roku 1 godine od dana stupanja
na ovaj posao,

Clanak 31.

Zaposlenik u pismohrani obavlja slijedece
poslove:
- sredivanje 1 popisivanje gradiva,
- osiguranje materijalno-fizidke
zadune gradiva,
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- pdabirame arivskoga gradiva,

- izledivanje registraturnoga gradiva
kojem su prosh rokovi Cuvanja,

- priprema  predsje  arhivskoga
gradiva nadlcinom arhivu,

- izdavanje gradiva na kori¥tenje, te
vodenje evidencija o tome.

Clanak 32.

Zaposlenik u pismohrani dudan je u svome
radu pridrizaveh s etikog kodcksa
arhivisia, a posebice:

- Cuvati integritel gradiva i na 13
nafin prodati jamstvo da  ono
predstavija trano 1 pouzdano
svjedodanstvo prozlost,

- dokumentirati svige postupke pri
obradi gradiva i1 opravdati ih,

- postivati siobodu pristupa
informacijama 1 propise u sves $
povjerjivodtn podataka i zaStitom
pm"nmum. 1 pnsmpah unutar
granice zakonskih propisa koji su
§a snazsi,

- osobito poviereme koje mu je
poviereno koristiti na dobro sviju i
ne sluZiti s¢ svojim poloZajem za
viastitu ili bilo &ju neopravdanu

komist,
- npastojati postidi najboliu struému
rzing SUstavno i stalno

obnavljgiudi  svoje manje s
podrudja  arhivistike i dijelid s
drugime rezultate svojih
istraZivanja i iskustava.

Clanak 33.

Prilikom msporedivanja na druge poslove
ili raskida radnog odnosa odegovoma osoba
2a rad pismohrane, odnosno zaposienik u
pismohrani, dulni su izvrSiti primopredaju
arhivskog 1 registratumoga gradiva s
osobom koja preuzims pismohranu

VI PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 34.

Opéing Strizivojna je dufna osigurati
primjercn prostor i opremu za smjedtaj i
zastiw arhivskog i registralumoga gradiva,

Materijalna  (fizicko-tehnitka)  zaStia
arhiveskog 1 regisiralumoga gradiva
obuhvaéa fizicko-tehnitku zalitim od
oftedenja. unibtenja ili nestanka.

Materijalna zastita osigurava se-

- obavernim zakljulavanjem prostonja
pismohrane, zatvaranjemm prozora i
iskljuéivanjem strujnoga toka kada se n
spremidiu ne radi;

- redovitim &iS¢enjem i oftpradivanjem
spremista | odloZenoga gradiva, te
progradivaniem prostorija:

- odrfavanjem odgovarajude temperature
{12-18 °C) 1 vlainosti (50-70%:):

- redovitim otklanjanjem nedostataka
koji bi mogli dovesti do oftelenja
gradiva.

Clanak 35,

Odgovarajuéim prostorom  za  pohranu
arhivskog i registratumoge gradiva opdine
Strizivoojna smatraju s2 prostorije koje su
sube, prozraéne, osigurane od poZara |
krade, udaljene od miesta otvorenog
plamena i od proswrija u kojima se Cuvaju
lake zapaljive tvan, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih 1 elekwiénih
instalacija te razvodnib vodova i uredaja
centralnoga  grijanja bez  odgovarajuce
zaStite, ukljuujudi | zattitm od nadolaska
padzemnih i podzemnih voda.

Swve instalacije moraju uvijek biti ispravoe i
pod nadzorom.

U prostorijama pismohrane strogo je
zabranjeno pusenje.
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Clanak 36.

Prostorije  pismohrane moraju  imati
odgovarajud: mventar kao 3o su police,
ormari, ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr.
Prostorije morsju biti osigurane valjanim
uredajima za sigumo zatvamanje vrata, te
opremlijenc odgovarajucim brojem
protupoZamih aparata na prah.

Clanak 37.

Pristup u pismohrany dozvoljen je samo
odgovomo] osobi za rad pismohrane,
odnosno zaposleniku v pismohrani.

Brigu o urcdenju pismohrane, te padzor
nad radom wu pismohrani  provodi
odgovoma osoba usirojstvene jedinice u
kojoj se nalazi pismohrana.

[X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i
registraturnoe  gradivo  nastalo  tijekom
poslovanja opéine Strizivojna i njegovih
prednika obvesne su postupati u skladu s
odredbama Zakona o arhivskom gradivu 1
arhivima, te odredbama ovog Pravilnika

Clanak 39.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose
s na nalin 1 po postupku utvrdenim za

njegovo dm:o&zge.
lanak 40.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim
Pravilnikom pnmjenjujc sc¢ Zakon o
arhivskom gradivu i arhivima, njegovi
podzakonski ekti, kao i drugi zakonski
propisi  kojima ¢ poblife utvrduje
rukovanje 1 rokovi uvanja arhivskog i
registraturnoga gradiva,

Clanak 41.

Poseban popis arhivskog i registratumoga
gradiva opéine Strizivojna primjenjuie se
po pribavljenoj suglasnosti madlefmog
arhivi.

Clanak 42.

Ovaj Pravimk stupa na snagu po
pribavljenoj suglasnosti Drzavnog Arhiva
u Osijeku.

Clanak 43.

Ovaj Pravilnik ebjavijuje s¢ u™SluZbenom
Glasniku" opéine Strizivojna

OSJECKO-BARANISKA ZUPANDA
OPCINA STRIZIVOJA

OPCINSKI NACELNIK
Klasa:023-01/13-01/945
Ur.broj:2121/08-01-13-1

Strizivojna, 16. listopada 2013,

Odgovoma osoba;
Nadelnik opéine Smzivojna

Mijo Ragu? dipl.in2 stroj

Nadlefni arhiv j¢ dao suglasnost na
primjenu Pravilnika o =zaStiti i obradi
arhivskog gradiva i o odobrenju Posebnog
popisa gradiva s rokovima fuvama dana
18. 10.2013,
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POSEBAN POPIS GRADIVA § ROKOVIMA

CUVANIA
ZA4 OPCINU STRIZIVOJINA
DRZAVNOQ UREBENJE | LOKALNA
SAMOUPRAVA
a) frajno se cuva sifedeca dokumentacija.
Redni Vrsta pradiva:

broj:

1. Politiko-teritorijaine podjele

2. Teritorijzina razgraniéenja | imenovanja
ulica

3. Referendum - objavijivanje rezuliata

4. Biratki spiskovi

5. Ddiuhuupmahglﬁnmﬂwtﬂpcme
6. Nagrade | priznana

7. Suradnja 5 inozemsivom

8. Shutbeni glanik Opéine —naimanje 3
primjeraka svakog broja

9. Donosenje i objavijivanje propisa

[0. Statut Opéine

1 1. Poslovnik o radu Opéinskog vijeta |
Poglavarstva

12. Popis vijecnika Opcinskog vijesa

13. Zapisnici i prilozi sa sjednica Oplinskog
vijela

14. Spisi odbora, komisija 1 tijela imenovanih
od Opéinskog vijela

16. Godisnja izvjedca Opéinskog vijeta i
Nadelnika

17. Spisi komisija i odbora imenovanih od
Natelnika

18. Spﬁtﬂumujuhﬂﬂlmhtljda uprave i o
unutarmjem ustroju

19. Spisi o ustroju mjesnih odbors

20. Opéeniti spisi iz nadleznosti mjesnih
odbosa

21, Oevidnici o dulnosnicima

22, Déevidnici o kadrovima

23. Urud#beni zapisnik, odevidnik upisa
24. Upravni postupak, ofevidnik upisa

25 Kazalo urndibenog zapisnika 1 upravnog
postupka

26, Pedati, Sigovi, Stambilji - ofevidmk
27. Upravni nadzor - zapisnik

28. Zapisnici o nadzomu nadle?nog arhiva,
izlutivanja, arhivske evidencie

29 Vierska pitanja - opéenito

30. Dokumentacija o samodoprinosima i
investicijama biviih Mjesnih zajednica

bi po isteku najmange 10 goding izlucufe se
sljedeca dokumeniacija:

Redni Vrsza gradiva: broj:

1. Domada suradnja

2. Pokroviteljstvo - oplenito

3. Prednacrti spisa koji nisu sastavm dio
zapisnike sa sjednice

4. Civilna zastita koordinacijs i rad

5. Ostali spisi o sluzbenicima i
namjestenicima

¢) po isteku najmanje 3 goding izlucuje se
sliededa dokumentocia:
Redni Vrsta gradiva:
broj:

1. Referendumi, inictjative 1 odluke o
raspisivanju

2, I{qmlsuuua provoedenje referenduma -
osnivanje

3. Prijedlog odluke o uporabi grba i zastave
Opcine

4. Nagrade i priznanja - pn;adhn
5.0biljezavanje ﬂi:rT_petmm i dodjele sredstava
6. DonoSenje propisa - prijedlog

7. Nacrt propisa - prijediog

8. Davanje suglasnosti, miSljenja i prijedioga
Tk nacrl

9. Suglasnost na Statut

10, Pozivi £z sjednicu sa matenjalom

11. Periodina izvieiéa Opéinskog vijeda i
Poglavarstva

12. Upravno poslovanje. organizacija, metode i
tehnike rada

13. Izdavanja uvjerenja, potvrda i raznih
stglasnosti

| 4. Natpisne i objavne plote

15. Tiskanje | umnofavanje materijala

16. Uredsko posiovanje - tumatenje, primjeas
upute

17. Predstavke i pritutbe - opcenito

18. Molbe i prijedlozi

d) po isieku naymarje 3 godine izlucije se

sliededa dokumentaciya:
Redni Vreta gradiva:
broj:

1. Postunshke i druge dostavne knjige

2. Tipizirani podnesci, mamolnice, pozivi,
obavijest, informacije opceg karakrers

3. Potvrde i uvjerenja ogranifens vaknost o
molbe za njihovo Lrdavanje

4. Unutarnje dopisiva
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IFBOR.
& Irgine se fuva slfedeca dokumentaciia, Izvodi 1z popisa birala
Redni Vrsta gradiva: broj: Potvrde za glasovanje
o 1. Obrasci s potpisima birata koji
1. upotrijebljeni obrasci za postupak podrZavaju neovisnu listu kandidata
kendidirania propisani Obvezatnim 2. Obvezatne upute DrZavnog izbomog
uputama Drfavnog izbomog povjerensiva, povjerenstva
osim obrazaca sa potpisima biraéa koji
poé‘i:wa;u neovisnu listu kandidata ¢} po isteku najmanje 60 dana od dana objave
upotrijebl jrm obrasci za provodenje siubenih rezultara izhora:
izbora propisani obvezatnim uputama Redni Vrsta gradiva:
Driavnog izbomog povierenstva broj:
3. Zapismict o radu izbornih povjerensiava l. Glasalki listi&i
4, Zapisnici o radu birackih odbora
5. Informatitke baze podstaka RAD I RADNI ODNOSI
6. Izvodi iz zapisniks o radu izbomih tjela u
sluésjevima kada ne postoje zapisnici o a} trajno se cuva sljedeéa dokamemtacija:
radu izbomih tijela Redni Vrsta gradiva:
7. Predmetna dokumentscija braoj:
1. Matiéne knjige djelatnika
b po isteku najmanje 2 godine izlucuje se 2. Ugoveri o djelu
sliedeca dolemmentacifa:
Redai Vrsta gradiva: broj: b) po isteku najmanye 50 poding izfudge se
1. Izjava o prihvatanju dulnosti Elana tjela sifededa dokumentacija:
za provodenje izbora Redni Virsta gradiva:
bro:

1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa
2. Personalni dospen
3. Struéno obrazovanje i strudni ispiti

e} po isteku pajmanje 10 godina izlucuje se sljedeca
dofwmentacija:
Redni Vrsta gradiva: broj:
|.Raspored djelamika na radno mjesto
2. Nagrade za rad, novéane pomodi i otpremnine
3. Zastita od poZara i eksploziva - mjere

d} pov isteRu najmarge 5 godina izlucuje se
sliedeta dokumentacija:
Rednt  Wrsta gradiva: broj:
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1. Natjetaji, prijave 72 natjeca) | izbar
kandidata

2. Spisi u svez s pladom djelatnika

3. Radmi sporovi, disciplinska odgovomost

4. Uenici na praksi

3. Razne potvrde iz radnog odnosa za porezne
olakiice

6. Vojoa obvezs - oplenito

&) po isteku mafmatfe 3 godine iluduje se
sifedeca dokumnemiaciia:

Vrste gradiva Redni broj:
|.Evidencije o prisuinosti na radu

# po steku naymange 2 godine izluduie se
sifedeca dokumeniaciia
Vrsla gradiva: Redni broj:
LIzvje3taji i dozmake za bolovanje
2 Multiplikati personalnih rjesenja o
zaposlenicima (izvomnik u dosjeu)
3.Rasporedi i fjedenja o godignjem
odmoru
g po reku ngimamje T podine izlutige se
slfededa dokumenioacia:
Redni Vrstz gradiva: broj:
1. Rasporedi defurstava
2 Knjiga evidencije stranaka

OSPODARSTVO

al tragro se cuva sljedeca dokumentacijo:
Vrsta gradiva: Redai broj:

| .Gospodarski razvoj - godifnje izviesée
2.Gospodarska suradnja

3.Projekt gospodarskog razvoja
4.Poljoprivreda - opéenito

5.5pisi 0 mzvoju poljopnvrede
6.Yodoprivreda - opéenito

7.Planovi vodoopskrbe i1 odvodnje na
podrutju Opéine

8. Ugostitelistve - opéenito

9.Promet i veze - opéenito

10.5pisi o izgradnji i odrfavanju cesta i
cestovne infrastrukiure

11.Prostorno planiranje - opéenito

12 Prostorni planovi

3. Zadtna doviekove okoline - opéenitn
14.Mjere zastite Eovjekove okoline -
propisi

15.Gradevinske dozvole s projekinom
dokumentacijom kad je investitor Opcina
16.0bjekti ofteéem ratom - olevidnic

17 Komunalne djelatnosti - opéenito

| §.Utvrdivanje poslova komunaine
dyelatnosti

19.5tanovi u vlasnistvu opéine - odevidnici
2{1.Dosje poslovnog prostora

21.Poslovm prostor - 1zgradnja
22.Poslovni prostor - ofevidnici
23.0bjekti pod posebnom zastitom -
restauriranje

24.Rje3enie o dodjeli stanova na trajno
koridtenje

by po isteku najmange 20 godina lucuje s2
sliededa dokumentacija:

Vrsta gradiva: Redni broj:

T .Majam, zakup poslovnog prostora na dufe

¢j po isreku naymanje 10 goding izlutuge e
sifededa dokumentacijo.
Redni Vrsta gradiva: broj:

| Gospodarsko planiranje

2.Gospodarska kretanja

3.0bjekti o3teceni ratom - ugovori o izeradaji
Komunalna naknada (gedenja)
Komunalni doprinos (rje3enja)

Ostala gesenja u opéem upravnom
postupku

5.3pist u svezi sa stanarskim pravom
6.Iseljenje 12 stana 1 poslovnog prostora -
rjedenje

T.Ugavor 0 naymu stana do 3 godina

8.Privremena dodjela stana do 3 godina -
rjelenje

9. Najam, zakup poslovnog prostora do 3
godina

10, Poslovni prostor - adaptacija

11. Opéenito o objektima pod posebnom
zastitom

d) po isteku najmanje 5 gedina izloluje se
sliedeca dokumentacija:
Vrsta gradive Redmi:broj:

1. Midlienje i suglasnosti iz oblast
gospodarsiva
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2. Natjefa)i s ponudama i zapisnici - razno
3. Suglasnost 1z oblash ugostiteljstva

4. Suglasnosti | porvrde o prostomim
planovima

5. Ostali spisi o planiranju prostora

6. Provedben: planovi za kalendarsku
godinu

7. Suglasnost 1 potvrde iz stambenog
gospodarsiva

8. Poslovni proston - opéenito

4. Natjetaj za dodjelu poslovnog prostora

FINANCIIE

@ iraima 52 cwva sljedeca dokumemiacifa:
Redoi Vista gradivazbrog:
|.Fimancijsko-planski dokumenti
(godisnii)

2. Financijski planovi

3. Zavrini rafun Proraluns

4. Investicije

3. Osnovna sredstva - ofevidnici

6, Pimopredaja imoving - zapisnici
7. Kartice OD-a ili isplatne liste

8. M-4, M-%, R-1

B} po isteku naimanje 11 goding luduye se
sliededn ﬂ'ﬂhnmunx‘yn'

Redni Vrsta gradiva: broj:

1. Sulmamciranje

2. Sitni inventar - ofevidnici

3. Glavnz knjiga i dnevnici

4. Bankovni izvodi - originali

5. Nalozi za knjidenje, temeljnice

¢} po isteku najmanie [0 goding iduinje s¢
sliedeca dokumemtaciia.
Redni ¥rsta gradiva: broj:

1. Spasi o porezime i dupnnunmu

2. Obratuni pladenih poreza i doprinosa
3. PR-1

i) po istekw najmanje 7 goding Elufyje se
sliedeéa dokumentacija.
Redri Vrsta gradiva: brog:

1. Analitike kartice (osim grobne
naknade, drlavnog poljop. zemljisia)

2. Knjge (evidencije) ulazmih 1 wzlazmh
raldung

3. Knjiga blagajne o dnevnom prometu
gotovinom

4. Knjiga evidencije izdanih beriranih i
gotovinskih éckova

5. Malozi blagajni za isplatu i nelozi za
naplatu

6. Sitan inventar

7. Dokumeniacija o osiguranj imovine
8. Analitika evidencija osnovnih sredstava
. Inventurne liste, zapisnici i otpisi
odlukama

10.0bracuni i predraduni amortizacije
11.Kalkulacije

12. Obavijest o izvodu otvorenih stavki
13.Ulazni i izlazni raduni

14, Blagajna

15.Naredbe 7a prijenos sredstava

&) po Isteku nafmanfe ¥ godinag Elufige se
sifedeca dokumentacya-
Redni Vista gradiva:brog:

1. Kontrolnik podtarine

2. Ddluke o rashodovanju opreme, materijala i
inventara

3. Onplate potrofatkih kredita

4. Putni raduni za sluthena putovanja (kopije)
5. Knjiga putnih naloga 22 motomo vazilo
(kapije)

6, Sudske i administrativie zabrane

7. Djetii doplamk

1 po istel megmanje 3 podime zlucure se
sifededa dokumentocija:
Redni Vrsta gradivacbroj:
I. Postanske knjige i droge dostavne knjige
2 Pernodién: obrafuni
3, Periodiéni izvjestaji
4. Ratunovodstvena prepiska

£} po ivteku naymorye 2 godine chaduje s¢
sliededa dokmentacija:

Redni Vrsta gradiva:broj:

1. [zviedtaji i doznake o bolovanju

2. Uplatnice, isplatnice (blok kopije)

3, Narudzbenice (blok kopiie)

4. Cekowni taloni o ispladenoj gotovini (blok
kepije)

3. lzvjestaji o izdanom potroinom materijahu
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6.Rami privremeni obraluni 1 pomoéne
evidencije

£D NAT TJALNA ZASTITA

aj trajmo se fuva sljedeca dolaomentaciia:
Redni WVrsta gradiva: broj:

1. Mijere zdravstvenc zaStite - propisi

2. Program javnih potreba u socijalnoj zaltit

b) po breku najmange 10 goding izhuduju se
aljedede vrsie gradiva:

Redni  Vrsta gradiva:broj:

1. Zdravstvena zadtita i socijalno osiguranje -

opcenito
2. Socijalna zaltita
3. Stipendije
KULTURA, PROSVIETA I SPORT

aj irgjmo 3¢ fuva sljedeca dokumentacifa,
Redni Vrsta gradiva: broj:

1. Kultura i prosvjeta - oplenito

2. Predfkolski odgoj

3. Osnivanje predikolskih ustanova

4. Program javnih potreba u kulturi

5. Osmivanje muzejsko-galerijskih
dielatnost

6. Kulturne manifestacije

7. Tehnicka kultura - opcenito

8. Programi javnih potreba u tehnickoj
kulturi

9, $port - oplenito

10. Programi javnih potreba u Sportu

GRADEVINSKEA I POLIOPRIVREDNA
EEHLJ.E_S 4

al trajno se cwva slfedeca dokumentacija:
Redni Virsta gradiva: brog:

1. Nekretnine o viasniSivu opéine -
otevidnici

2. Obavijesti, dopisi, potvrde i dr. o
nekretninama

3. Promjena rezima viasmitva

4. Gradevinsko zemljiste - ofevidnici

5. Poljoprivredno zemljiste - olevidnici
6. Poljoprivredno zemijiste - imovinsko-
pravni poslovi
7. Gradevinska i druga ehnitka
dokumentacia

8. Program raspolaganja poljoprivrednim
zemljistem u viasnidtvu driave

bi pe isieku najmanje 20 goding izlucuje se
sliededa dokumentacija:
Redni Vrsta gradiva: broj:
1. Gradevinsko zemljiSte - zakup od 6 do
10 godina
2. Ugoven o prodaji poljeprivrednog
zemljidta u viasmioou driave
3. Analititke kartice s uplatama 2a prodaju
poljoprivrednog zemljista u viasnidtvu
drzave
¢} po isteku najmanje 10 goding idluluge se
Redni Vrsta gradiva: broj:
1. Gradevinsko zemljifte - zakup do 5
godina
2, Ugovori o zakupu drzzvnog
poljoprivrednog zemljista
d) po isteku najmanje 3 godina izluiyje se
sljedeéa dokumentacija:
Redni  Vrsta gradiva: broj:
1. Javne povrine - ugovori o najmu do |
godine
2. Gradevinsko zemljidte - zakup do 1 godine
3. Potvrda o poljoprivrednom zemljistu
GROBLJA
a} trajno se fuva siededa dokumentacia.
Redni Vrsta gradiva: broj:
1. Grobni ofevidnici
2. Registri nmrlih osoba
3, Kazala, pomoéne knjige uz grobne
otevidnike i registre umrlih
4. PoloZajni plan groblja
5, Dozvole za pokop umrlih osoba
6. Dokumentacija u vezi s prijenosom
posmrinih ostataka u zajedniéku grobnicu
(kod ponovnog izdavanja grobnog mjesta)

by po istekn najmanje 20 godina ihiduje se
sifededa dokumentacija:

Redni Vrsta gradiva: broj:

1. Analititke kartice za grobnu naknadu

O5TALD



~olutbeni Glasnik™ br. 7/13

sir. 25

) po isteky najmanje 5 poding lutufe se
Redni Vrsta gradiva: beoj:
1. Statistika - opdenito

b} po isteku nq.rnr.q.'c 3 podine ilutije se
sljedeéa dokumentactia:

Redni Vista gmdnrn broj:

l. Razna uvjerenja

2. Kopija potvrda ¢ ograni®enom vainoiéu do

I godine

3. Obavijesti opéeg karakiera
OSIECKO-BARANISKA ZUPANLIA
OPCINA STRIZIVOINA

OPCINSKI NACELNIK
Klaza:023-01/13-01/946
Ur broj-2121/08-01-13-1

Strizivojna, 16, listopada 2013,

Odgovorna osoba:

Naéelnik opéine Strizivojna

Mijo Raguz dipl.in? <troj.



SADRZAJ:

OPCINSKO VIJECE

1. Imenovanje mandatne komizije i komisije za izbor 1 imenovanje str. 1.
2. Imenovanje predsjednika i potpredsjednika vijeca str.2.
3, Imenovanje komisije za Stanut, Poslovnik 1 normativnu djelatnost, te komisije
Za popis inventara str.3.
4. Imenovanje komisije za socijalnu skrb sir.d.
5. Imenovanje komisije za procjenu imovine opéine Strizivojna i komisije za
poljske 3tete na podruéju opéine Strizivojna str.5.
6. Imenovanje komisije za pracenje stanja u poljoprivredi i Povjerensiva za
elementarne nepogode na podrudju opéine Strizivojna str.6.
7. Imenovanje U.Q. Fonda za kreditiranje u¢enika i studenata i ¢lanova Uprave
groblja ,.Kraljeva® Strizivojna str.7.
8. Imenovanje Povjerenstva za prodaju gradevinskog zemljista 1 Povjerensiva za
izgradnju kanalizacije na podrugju opéine Strizivojna str.8.
9. Imenovanje Povjerenstva za odrZavanje objekata u viasnidtvu opéine
Strizivojna 1 imenovanje potpisnika rafuna sir.9.
10. Imenovanje intemog nadzora Proraduna i Povjerenstva za izgradnju
vatrogasnog spremista sa pratecim sadrZajima str.10.
OPCINSKI NACELNIK
1. Pravilnik o za&titi arhivskog i registraturnog gradiva str.]1-19.

2. Poseban popis gradiva s rokovima éuvanja za opéinu Strizivojna  str.20-25.



«Sluzbeni Glasnik» opéine Strizivojna

lzdaje opéina Strizivojna

Glavni i odgovorni urednik: Mijo RaguZ dipl.inZ stroj. Nacelnik
opé€ine Strizivojna

Tisak: Administrativni Tajnik - Jedinstveni upravni odjel opéine
Strizivojna, Braée Radica 172
Ziro ratun kod Hypo-Alpe-Adria banka Pakovo br. 2500009-
184210006



